
ㅋ데이터 관리 완벽 활용(Office 365 기준)

비즈니스엑셀 실무
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7강

데이터 가공과 활용, 피벗 테이블

4장 대화형 대시보드



ㅋ

01. 표 기능

표 기능 및 피벗테이블, 차트 기능을 활용한 대화형 대시보드(Interactive Dashboard)

• 데이터 추가 / 삭제 시 피벗 테이블에 즉각 반영됨 → 시각적으로 변환해 직관적으로
정보를 볼 수 있음
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01. 표 기능

데이터의 추가, 갱신, 삭제 등을 즉시 반영하기 위해서는 표로 만드는 것이 좋습니다. 

• 『대시보드_데이터』시트 - 데이터가 있는 [A3:G43] 중 임의의 셀 클릭 –
[삽입]탭 - [표]그룹 - [표] 클릭

2

1



ㅋ

01. 표 기능

• [표 만들기] 대화상자 - [확인] 클릭

• 디자인을 변경 → [표 디자인]탭 - [표 스타일]그룹 - 자세히
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01. 표 기능

• [흰색, 표 스타일 밝게 15] 선택

• [표 디자인]탭 - [표 스타일 옵션]그룹 - ‘□ 줄무늬행’ 해제
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02. 피벗 테이블 생성

부서별 지출금액을 피벗 테이블로 생성하겠습니다.

• 생성한 표 영역 [A3:G93] 중 임의의 셀 클릭 - [삽입]탭 - [표]그룹 - [피벗 테이블]클릭
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02. 피벗 테이블 생성

• [피벗 테이블 만들기] 대화상자 → [확인]클릭
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02. 피벗 테이블 생성

• 새 시트 생성 → 화면의 우측에 [피벗 테이블 필드] 열림
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02. 피벗 테이블 생성

• 새로 만들어진 시트명 더블클릭 - ‘대시보드준비’로 변경

• 『대시보드준비』 시트를 드래그 - 『대시보드_데이터』시트의 뒤로 옮김
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02. 피벗 테이블 생성

• 다음과 같이 필드 영역배치
[행 영역] : 부서명
[값 영역] : 금액(원)
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02. 피벗 테이블 생성

• [B4:B10] 영역 드래그 - [홈]탭 - [표시 형식]그룹 - [쉼표스타일] 클릭
→‘회계’ 표시 형식이 적용
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02. 피벗 테이블 생성

• [A3]셀 클릭 - ‘부서’입력

• 같은 방법으로 [B3]셀을 클릭 - ‘지출금액(원)’입력
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02. 피벗 테이블 생성

• [디자인]탭 - [레이아웃]그룹 - [보고서 레이아웃] 클릭
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02. 피벗 테이블 생성

• [테이블 형식으로 표시] 선택
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02. 피벗 테이블 생성

• [디자인]탭 - [피벗 테이블 스타일]그룹 - 자세히

• [흰색, 피벗 스타일 밝게 22]선택
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02. 피벗 테이블 생성

이번에는 계정항목별 지출금액을 피벗 테이블로 생성하겠습니다.

• 『대시보드_데이터』시트에서 이전과 같은 방법으로 생성하되 ‘◉ 기존 워크시트’를 선택하고
위치를『대시보드준비』시트의 원하는 셀을 클릭해 추가하는 방법이 정석
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02. 피벗 테이블 생성

좀 더 빠른 방법으로 생성하겠습니다.

• 기존 피벗 테이블 영역인 [A3:B10] 영역을 드래그 - 선택
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02. 피벗 테이블 생성

• 영역 경계선에 마우스를 올린 후 [Ctrl] 키를 누른 채 [A20:B27] 영역으로 드래그 →

피벗 테이블 복제
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02. 피벗 테이블 생성

• 다음과 같이 필드 영역의 배치
[행 영역] : 부서명 → 계정항목
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02. 피벗 테이블 생성

• [B20:B26] 영역 중 값이 있는 임의의 셀 - 우클릭
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02. 피벗 테이블 생성

• [값 표시 형식] - [총합계 비율] 선택
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02. 피벗 테이블 생성

• [B20]셀 클릭 - ‘지출비율’입력
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03. 피벗 차트 및 슬라이서 추가

• 첫 번째 피벗 테이블 영역 [A3:B10] 중 임의의 셀을 클릭 - [피벗 테이블 분석]탭 -
[도구]그룹 - [피벗 차트] 클릭
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03. 피벗 차트 및 슬라이서 추가

• [세로 막대형] - [묶은 세로 막대형] → 기본추천

• [확인] 클릭
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03. 피벗 차트 및 슬라이서 추가

• 삽입한 [피벗 차트] → [D3:L16] 영역에 위치



ㅋ

03. 피벗 차트 및 슬라이서 추가

• 두 번째 피벗 테이블 영역 [A20:B26] 중 임의의 셀 클릭 - [피벗 테이블 분석]탭 -
[도구]그룹 - [피벗 차트] 클릭
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03. 피벗 차트 및 슬라이서 추가

• [원형] - [도넛형] 선택 - [확인] 클릭
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03. 피벗 차트 및 슬라이서 추가

• 삽입한 [피벗 차트] → [D20:L33] 영역에 위치
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03. 피벗 차트 및 슬라이서 추가

• [새 시트] 단추 클릭→ 새로운 시트를 추가

• 새로 만들어진 시트명 더블클릭 - ‘피벗대시보드’로 변경
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04. 독립된 대시보드 생성 및 차트 설정

• 『대시보드준비』 시트 - 첫 번째 ‘묶은 세로 막대형’ 차트 & ‘도넛형’ 차트 복사
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04. 독립된 대시보드 생성 및 차트 설정

• 첫 번째 시트 → 『피벗대시보드』시트의 [B9:K23] 영역
두 번째 시트 → 『피벗대시보드』시트의 [M9:T25] 영역에 배치
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04. 독립된 대시보드 생성 및 차트 설정

• 『피벗대시보드』시트의 ‘행 머리글’과 ‘열 머리글이 교차하는 지점 클릭 →

시트가 전체 선택 됨
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04. 독립된 대시보드 생성 및 차트 설정

• [홈]탭 - [글꼴]그룹 - 채우기 색 ‘청회색, 텍스트2’ 선택



ㅋ

04. 독립된 대시보드 생성 및 차트 설정

• [차트 제목] 클릭 - ‘부서별 누적지출내역’입력

왼쪽 ‘묶은 세로 막대형’ 차트를 대시보드에 적합하게 디자인 수정하겠습니다.



ㅋ

04. 독립된 대시보드 생성 및 차트 설정

• 우측의 [차트 요소] 클릭
만약 보이지 않을 시 → 차트 클릭
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04. 독립된 대시보드 생성 및 차트 설정

• [□ 축] 클릭→ 해제

• 같은 방법으로 [□ 범례] 해제
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04. 독립된 대시보드 생성 및 차트 설정

• 좌측의 [값 필드 단추] / [축 필드 단추]에서 마우스 우클릭
(그림은 [값 필드 단추])

• 원하는 부서만 필터링하는 것은 곧이어 ‘슬라이서’로 처리할 예정이라 차트에서 필터링
단추는 필요 없음
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04. 독립된 대시보드 생성 및 차트 설정

• [차트에서 모든 필드 단추 숨기기]

• 임의의 막대 차트 클릭→ 모두 선택됨
마우스 우클릭 - [데이터 레이블 추가]클릭
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04. 독립된 대시보드 생성 및 차트 설정

• 방금 추가한 임의의 레이블 클릭

• 우측 작업창 → [데이터 계열 서식]에서 [데이터 레이블 서식]으로 변경 됨
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04. 독립된 대시보드 생성 및 차트 설정

• [레이블 옵션] 클릭 • [◢ 레이블 옵션] → [☑값] 자동으로 선택됨

• [☑항목 이름] 클릭 → ‘부서’ 표기
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04. 독립된 대시보드 생성 및 차트 설정

• 다시 한 번 막대 차트 클릭

• [디자인]탭 - [차트 스타일]그룹 - [색 변경] 클릭 - [단색 색상표 4]적용
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04. 독립된 대시보드 생성 및 차트 설정

• [차트 제목] 옆의 빈 공간인 [차트 영역] 클릭 → 차트를 선택한 상태로 변경
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04. 독립된 대시보드 생성 및 차트 설정

• 같은 위치 더블 클릭

• 차트 요소들에 대한 설정 대부분은 해당 개체에서 우클릭 후 [○○ 서식] 클릭 /
해당 개체의 영역 더블 클릭하면 됨
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04. 독립된 대시보드 생성 및 차트 설정

• [차트 영역 서식] 작업창 → [차트 옵션]탭 -
[채우기 및 선]클릭

• [◉ 채우기 없음] 선택
만약 보이지 않는다면 [▷ 채우기] 클릭

• 같은 방법으로 [테두리] - [◉ 선 없음] 선택

• [차트 영역 서식] 작업창 → 그대로 유지
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04. 독립된 대시보드 생성 및 차트 설정

• 차트를 선택한 상태 → [홈]탭 - [글꼴]그룹 설정
글꼴 색 : 흰색, 배경1
글꼴 : 서울남산체 EB

※ 서울남산체는 무료 폰트인 ‘서울서체’의 한 종류임

배경에 묻힌 글꼴에 대한 설정을 하겠습니다.
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04. 독립된 대시보드 생성 및 차트 설정

• [차트 제목] 클릭 - 글꼴 크기 20으로 변경


